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SPESIFIKASI TEKNIS
Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara 
Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional



SPESIFIKASI TEKNIS


Provinsi             	:  Sumatera Utara
Instansi            	:  Inspektorat Provinsi Sumatera Utara
Pekerjaan           	:  Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara 
	Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional
Tahun Anggaran	:  2023



1. Latar Belakang
Rapat Koordinasi Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Nasional (RAKORWASNAS) dilaksanakan sebagai upaya untuk meningkatkan kualitas pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan pemerintahan daerah oleh Inspektorat kabupaten/kota, provinsi dan Itjen Kemendagri RI. Kualitas pembinaan dan pengawasan permerintahan daerah tersebut antara lain ditentukan oleh sinergitas, harmonisasi dan koordinasi antar Inspektorat kabupaten/kota, provinsi dan Itjen Kemendagri RI terkait dengan sasaran, objek, fokus, tema dan pencapaian hasil pemantauan dan tindak lanjut. Rakorwasnas yang akan dilaksanakan di Provinsi Sumatera Utara diharapkan dapat menghasilkan kualitas tersebut di atas.
Dalam menyelenggarakan pelaksanaan Rakorwasnas di Provinsi Sumatera Utara perlu didukung oleh tim Penyelenggara Acara (Even Organizer) sehingga dapat dipersiapkan secara matang untuk suksesnya pelaksanaan. Persiapan secara matang dilakukan sedini mungkin dengan melibatkan internal dan eksternal pemerintah Provinsi Sumatera Utara dengan ketersediaan sumber daya anggaran, sumber daya manusia, prasarana dan sarana yang memadai dengan panduan yang jelas.

2. Maksud Dan Tujuan
Maksud Pengadaan Jasa Lainnya Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional adalah:
a. Merencanakan kegiatan Penyelenggaraan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional;
b. Koordinasi dengan instansi terkait penyelenggaraan acara;
c. Mempersiapkan tempat Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional;
d. Melakukan promosi, dokumentasi dan  penyediaan perlengkapan seminar;
e. Memfasiltasi penampilan artis nasional dan penampilan kesenian lokal pada Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional;
f. Melaksanakan acara Rapat Tindak Lanjut Hasil Pengawasan Itjen Kementerian Dalam Negeri  dan Itjen Kementerian/Lembaga Tahun 2023

Tujuan Pengadaan Jasa Lainnya Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional adalah:
a. Tersedianya rencana kegiatan Penyelenggaraan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional;
b. Terlaksananya koordinasi dengan instansi terkait penyelenggaraan acara;
c. Tersedianya tempat Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional;
d. Terlaksananya promosi, dokumentasi dan penyediaan perlengkapan seminar;
g. Tersedianya penampilan artis nasional dan penampilan kesenian lokal pada Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional; 
h. Terlaksananya acara Rapat Tindak Lanjut Hasil Pengawasan Itjen Kementerian Dalam Negeri  dan Itjen Kementerian/Lembaga Tahun 2023

3.	Lokasi Pekerjaan
1. Kantor Inspektorat Provinsi Sumatera Utara
Jl. K.H Wahid Hasyim No. 8 Medan
2. Santika Premiere Dyandra Hotel & Convention
Jl. Kapten Maulana Lubis No.7, Petisah Tengah, Kec. Medan Petisah, Kota Medan, Sumatera Utara
4. Sumber Pendanaan
Kegiatan ini dibiayai dari APBD Provinsi Sumatera Utara, DPA Inspektorat Nomor: DPA/A.1/6.01.0.00.0.00.01.0000/001/2023
· Pagu Anggaran        	: Rp909.600.000
· Tahun Anggaran          	: 2023

5. Nama Dan Organisasi
Inspektorat Provinsi Sumatera Utara
PA     :   Lasro Marbun 
PPK   :  Salmarianto
PPTK :  Jonny Hasael Purba

6.  Lingkup Kegiatan
Ruang Lingkup Kegiatan utama yang dilaksanakan meliputi:
Penyedia jasa penyelenggara acara (even organizer) memberikan gambaran dengan jelas tentang kegiatan Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional dilaksanakan dengan bentuk:
a. Pra Pelaksanaan
    - Rapat koordinasi dengan instansi terkait
	- Penyiapan Undangan Elektronik
    - Loading barang serta memberikan laporan progres pekerjaan
b. Pelaksanaan
    - Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional 
c. Setelah pelaksanaan
    - Unloading dan pembersihan lokasi kegiatan
    - Packing dan pengiriman barang ke Kantor Inspektorat provinsi Sumatera Utara

7. Jangka Waktu Penyelesaian Pekerjaan
			Rakorwasnas direncanakan akan dilakukan pada tanggal 9 s.d 10 Oktober 2023

8.  Keluaran
Hasil yang diperoleh dari kegiatan ini berupa terselenggaranya kegiatan Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional tahun 2023 dengan baik dan terpenuhinya dokumen pelaksanaan dan pelaporan sesuai dengan peraturan yang berlaku.

9.  Syarat-Syarat Kualifikasi
a. Peserta harus memiliki surat izin untuk menjalankan kegiatan/usaha Jasa Event Organizer (KBLI 82302) atau MICE (Meeting, Incentive Conference, and Exhibition) KBLI 8230;
b. Kualifikasi Badan Usaha Kecil/Non Kecil;
c. Memiliki NPWP dengan status valid keterangan wajib pajak berdasarkan hasil konfirmasi wajib pajak (KSWP);
d. Mempunyai atau menguasai tempat usaha/ kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa;
e. Memiliki akta pendirian perusahaan dan atau perubahannya serta melampirkan AHU;
f. Penyedia memiliki pengalaman pekerjaan;
· Memiliki minimal 5 kali pengalaman kerja melaksanakan event pemerintahan
· Memiliki minimal 1 orang tenaga ahli bersertifikasi profesi terkait MICE dari Badan Nasional Sertifikasi Profesi

11.  Syarat- Syarat Teknis
a. Jadwal dan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan sampai dengan serah terima pekerjaan;
b. Metode pelaksanaan pekerjaan terkait tahapan pelaksanaan yang meliputi Pra Pelaksanaan, Pelaksanaan dan Pasca Pelaksanaan;
c. Menyampaikan spesifikasi teknis pekerjaan/barang yang ditawarkan;
d. Melampirkan surat dukungan (memakai materai 10.000 dan dicap basah), yang memuat rincian barang sesuai Volume dan Spesifikasi Teknis, dari vendor:
1) Surat dukungan dari Sanggar Musik Tradisional yang berdomisili di Provinsi Sumatera Utara untuk Kegiatan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional.
2) Surat Dukungan dari Sanggar tari/ penampilan kesenian yang berdomisili di Provinsi Sumatera Utara untuk Kegiatan Acara Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional.
3) Surat dukungan artis nasional;
4) Surat dukungan penyediaan perlengkapan Venue Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional yang meliputi:
- Dekorasi Panggung
- Rigging area panggung 
- Photobooth
- Sewa Lighting System
- Sewa Generator Set 60 kva untuk Sound System, Lighting dan LED. 
- Sewa Tenda Kerucut untuk pameran.




12.  Spesifikasi Teknis

SPESIFIKASI TEKNIS PENYEDIAAN BARANG DAN JASA
Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara 
Rapat Koordinasi Pengawasan Nasional

	No
	URAIAN
	SPESIFIKASI
	RINCIAN

	
	
	
	Vol
	Frek

	I
	PRODUKSI EVENT
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Stage Area
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	a. Riging
	Rigging uk. 5m x 10m , tinggi 7 m. Termasuk rigging sound system dan rigging LED Videotron.
	1
	set
	2
	hari

	 
	b. dekorasi : backdrop + header
	Backdrop/frame LED dengan rangka kayu dan finishing vynil dengan disain tematik, Mini garden.
	1
	set
	1
	event

	 
	c. Photobooth
	Pemasangan di Depan pintu masuk gedung Uk. 6 x 3 m, rangka kayu, finishing vinyl, termasuk disain, cetak dan pemasangan, melampirkan desain photobooth.
	1
	set
	1
	event

	
	d.LED
	uk. 12 x 4 m, Kualitas P3.9, termasuk modul, Laptop/PC, software, mixer/switcher, operator serta alat pendukung lainnya.
	48
	M2
	1
	event

	2
	Power Supply
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	a. Genset Sound, Lighting, LED
	60 KVA, Jenis Kedap Suara + BBM dan operator, kondisi baik
	3
	unit
	2
	hari

	3
	Area Kedatangan
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	a. Gate : rigging + dekor
	ukuran 6m x 4m di luar gedung
Rangka besi, materi dekorasi dari kayu dengan fihishing vynil.
	1
	pkt
	1
	event

	4
	Soundsystem
	soundsystem  (happy sound) 15.000 W 
+ riders artist
Speaker, Sub Woofer, Delay, Monitor, Power, Mixing Digital, Mic Wireless, Mic Cable, Kabel power dan audio serta pendukung lainnya.
	2
	Hari
	1
	event

	5
	Lighting System
	Beam 12 unit, Par LED 12 unit, Halogen 30 unit, Follow Spot 1 unit, Mixer 1 unit, kabel dan perlengkapan pendukung lainnya
	1
	set
	1
	event

	6
	Kamera live event
	live shoot kamera 
yang tayang secara langsung di LED
	1
	pkt
	1
	event

	
	
	
	
	
	
	

	II
	Artis Nasional
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Artis Nasional
	Fee tampil 8 lagu
Lyodra / Maria Simorangkir / Anggi Marito / Stephan Pasaribu
	1
	unit
	1
	event

	2
	Pesawat
	artist + band + kru
	2
	PP
	17
	org

	3
	Transportasi darat
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	a. Mobil
	mobil minibus, driver, bbm, tol, dll
	3
	unit
	1
	hari

	4
	Hospitality
	non-technical riders
	1
	paket
	1
	day

	5
	Hotel Artist
	Suite Room 
	1
	kmr
	1
	mlm

	6
	Hotel Band + Kru
	Deluxe 
	8
	kmr
	1
	mlm

	7
	Gondang + Penari
	penampilan gondang + 7 penari
pada saat pembukaan penyambutan Irjen
	1
	paket
	1
	event

	III
	Manpower & Talent Lokal
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Kru Event
	Profesional dan berpengalaman dibidangnya. 
	10
	org
	1
	event

	2
	Usher
	Profesional dan berpengalaman dibidangnya.
	6
	org
	1
	event

	3
	Hotel
	Kru event, Standard
	8
	kmr
	1
	mlm

	IV
	Promosi
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Spanduk
	di lokasi strategis / jalan kota
	6
	pcs
	1
	event

	2
	Umbul-umbul
	ukuran 0,8m x 3,5m 
di lokasi strategis sekitar venue dan Kantor, Kantor Gubernur, Hotel
	32
	pcs
	1
	event

	3
	Baliho
	ukuran 4m x 6m
di Bandara Kualanamo, Kantor, Pintu Keluar Tol
	3
	pcs
	1
	event

	4
	Jasa design
	semua materi dekorasi & promosi
	1
	org
	1
	event

	5
	Undangan Elektronik
	Undangan Elektronik masa aktif 1 mggu
	1
	paket
	1
	event

	6
	Stand Pameran
	Stand Pameran 3m x 3m
	3
	unit
	1
	event

	V
	Dokumentasi
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Dokumentasi Foto
	- file compile Album Foto 2, Foto Mentah, Posting On The Spot, menggunakan digital minimal 4 mp, dicetak ukuran poscard dan dikemas dalam album eksklusif.
	1
	paket
	1
	Event

	2
	Dokumentasi Video
	- incl. video edit hi-lite 
1 Kamera Steel; 1 Kamera Jalan
hasil video diedit dengan baik dan direndering dengan kualitas HD dengan, 1 Video Highlight dan 1 Video Panjang 15 -30 Menit
	1
	paket
	1
	Event

	VI
	Seminar Kit dan souvenir
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Blok note
	20 Halaman, Ukuran A5
	789
	unit
	1
	Event

	2
	Pulpen
	Pulpen ukuran mata 0,7 mm, tinta warna hitam
	789
	unit
	1
	Event

	3
	Goody Bag Seminar/Souvenir
	15 x 20 x5 dengan cetak desain
RAKORWASNAS
	789
	unit
	1
	Event

	4
	Kacang Sumut
	Kacang Rondam, Kacang Sihobuk
ukuran 1/2Kg
	789
	bungkus
	1
	Event

	5
	Kopi Sumut
	ukuran 1/4 kg
	789
	bungkus
	1
	Event

	6
	Selempang Ulos (Souvenir)
	Motif Horas
	789
	unit
	1
	Event

	7
	Topi Khas Sumut
	Motif Sumut
	30
	Set
	1
	Event

	VIII
	Perlengkapan Panitia
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Name Tag + Lanyard Peserta VIP
	Tempat kartu identitas berbahan akrilik dengan kualitas tinggi, Dilengkapi tali gantung.
	789
	unit
	1
	Event

	2
	Name Tag + Lanyard
	Tempat kartu identitas berbahan akrilik dengan kualitas tinggi, Dilengkapi tali gantung. 
	124
	unit
	1
	Event

	3
	Sewa Baju Adat
	Baju Adat Khas Sumut
	3
	Set
	1
	Event



13. Tingkat Komponen Dalam Negeri
Pekerjaan ini mendukung sepenuhnya program penggunaan produk dalam negeri, apabila telah terdapat barang atau komponen barang yang memiliki Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) minimal 25 % sesuai dengan sertifikat yang dikeluarkan oleh Kementerian Perindustrian RI maka diwajibkan memakai produk tersebut.

Hal – hal yang belum tercantum dalam spesifikasi teknis pekerjaan ini akan diatur kemudian dalam dokumen lain yang ditetapkan PPK.


	
	Diketahui Oleh:

	Pengguna Anggaran,

	

	

	

	Lasro Marbun

	NIP. 19641201 198701 1 002



	Medan,      September 2023

Ditetapkan Oleh :
Pejabat Pembuat Komitmen 



Salmarianto
NIP. 19820101 200904 1 011
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